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DECRETO N° 086/2017 Abadia de Goias, 12 de abril de 2017.

“Estabelece procedimentos acerca dos
processos administrativos municipais e
dd outras providéncias”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ABADIA DE GOIAS, Estado de Goids, Sr. Romes
Gomes e Silva, no uso de suas atribuigdes legais e, em conformidade ao que dispde a Lei Orgénica
Municipal, faz todos a saber que promulga o seguintes,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a processualidade administrativa
municipal, face aos requerimentos que so apresentados,

CONSIDERANDO a importincia de se criar um fluxograma administrativo
municipal,

CONSIDERANDO por final, a importdncia de se estabelecer os trabalhos
gestacionais de sua Administragdio Direta e Indireta, em especial, o Regime Préprio de Previdencia
Social de Abadia de Goids - PREV ABADIA,

DECRETA:

Art. 1°. Este Decreto estabelece e padroniza os processos administrativos no ambito
da Administracdo Municipal, primando pelos principios constitucionais preconizados no artigo 37,
caput.

§1°. Para os fins deste Decreto, consideram-se:

I - autoridade: o agente publico dotado de poder de decisdo;

II - processo administrativo: todo conjunto de documentos, ainda que ndo autuados,
que exijam decisdo.

§2°. O processo administrativo pode ser requerido:
I - pela autoridade competente;
II - a pedido do interessado.

Art. 2°. O requerimento inicial do interessado devera conter os seguintes dados:

I - 6rgdo ou autoridade administrativa a que se dirige;

11 - identificacdo do interessado ou de quem o represente;

III - endereco e telefone do requerente e local para recebimento de comunicagoes:
IV- se possivel, enderego eletronico;

V - formulagio do pedido, com exposigéo dos fatos e de seus fundamentos;

VI - data e assinatura do requerente ou de seu representante;

§1°. E vedada a2 Administragdo a recusa imotivada de recebimento de documentos.
devendo o servidor orientar o interessado quanto ao suprimento de eventuais falhas, podendo
inclusive abrir-se diligéncias a fim de que sejam sanadas as pendencias levantadas. )
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§2°. Os 6rgdos e entidades administrativas deverdo elaborar modelos ou formularios
padronizados para assuntos que importem pretensdes equivalentes.

3°, Quando os pedidos de uma pluralidade de interessados tiverem conteudo
fundamentos idénticos, poderdo ser formulados em um tnico requerimento, salvo preceito legal em
contrario.
§4°. Quando o requerimento for dirigido a 6rgéo incompetente, este providenciara seu
encaminhamento a unidade competente, através de despacho saneador.

Art. 3° Os processos administrativos terfo por objetivo a tomada de decisdo,
consubstanciada em despacho decisério, que deverd ser claro, preciso e atinente a matéria do
processo.

§1°. A fundamentagio e a publicidade s3o requisitos essenciais do despacho
decisorio.

§2°. A fundamentagdo do despacho somente serd dispensada quando houver
referéncia expressa a pareceres ou informagdes contidos no processo.

Art. 4°. Os atos do processo devem ser realizados em dias Uteis, no horario normal de
funcionamento da unidade na qual tramitar, excetuados aqueles praticados em dias de plantéo.

§1°. A autenticagdo de documentos exigidos em copia poderé ser feita pelo orgéo
administrativo.

§2°.0 processo devera ter suas paginas numeradas sequencialmente e rubricadas.

Art. 5°. A convocagdo de interessados para complementagdo da documentagao,
correcdo de dados, esclarecimentos ou cumprimento de qualquer ato essencial ao andamento do
processo, sera feita por via telefonica, publicagdio do Placar da Prefeitura que ¢ o 6rgdo oficial do
Municipio ou correspondéncia.

Paragrafo tnico. Decorridos 10 (dez) dias da convocagdo sem atendimento. sera feita
chamada por publicagdo no placar Oficial do Municipio, com prazo de 5 (cinco) dias para
cumprimento, sob pena de indeferimento do pedido por abandono.

Art. 6°. A comunica¢do dos despachos decisorios serd feita ao interessado por
publicacio no placar Oficial do Municipio localizado na sede da Prefeitura ou no sitio oficial.

Art. 7°. Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo do
dever atribuido ao 6rgdo competente para a instru¢do do processo.

Parégrafo unico. Quando necessérios a instrugfio do processo elementos disponiveis
na propria Administragdo Municipal, o 6rgdo competente proverd, de oficio, a sua obtencéo.

Art. 8. Quando o pedido versar matéria relacionada a concessdo de vantagens
pecuniérias, feito por um servidor municipal, o processo devera ser encaminhado ao Departamento
Pessoal para que seja expedido relatério acerca da vida funcional deste servidor.
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Art. 9°. Se o requerimento do servidor, segurado do PREV Abadia, versar sobre
averbac@io de tempo de servigo/contribuigdo, os autos deverdo ser encaminhados ao PREV Abadia,
para que este se manifeste favoravel ou ndo ao que se pleiteia, sob pena de nulidade se néo fizer tal
encaminhamento.

Parégrafo tnico. A manifestagio do PREV ABADIA ¢ de caréter obrigatério em
processos administrativos que versam sobre averbagdo de tempo de contribui¢cdo, sob pena de
nulidade dos atos ali praticados, haja vista as consonancias previdencidrias que desencadeardo a
concessdo a tal direito.

Art. 10. Este Decreto aplica-se aos processos em tramitago.

Art. 11 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

X GABINETE DO PREFEITQ MUNICIPAL DE ABADIA DE GOIAS, AOS 12 DIAS
DO MES DE ABRIL DE 2017.

REGIN. SALVIANO LEITE
GESTOR DA P DENCIA DE ABADIA

Prefeitura Munic. de Abadia de Goras

Certifico que o Presente ato foi

Publicado no Placar desta
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