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Lei 434/2012, De 27 (vinte e sete) de abril 2012.

Cimara Mun. 4o Abadis de Goi.  “Dispde sobre a organizagdo Administrativa da
Protocolo n®, / - Camara Municipal de Abadia de Goias, altera seu
Oate = 4 quadro de cargos e fungdes publicas, fixa valores

dos padroes de vencimentos e da outras
————, ——— providéncias”.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE ABADIA DE GOIAS faz
saber que a Camara Municipal aprovou e o0 PREFEITO Municipal sanciona a seguinte Lei:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. A estrutura administrativa da Camara Municipal de Abadia de Goias
atenderd aos principios insculpidos na Constituigdo Federal, Constituicdo Estadual e Lei
Organica do Municipio, com finalidade de auxiliar os frabalhos do Poder Legislativo, sendo
integrada pelos seguintes quadros:

| - Quadro dos Cargos de Provimento Efetivo:
a) Secretario Legislativo;

b) Auxiliar Administrativo;

¢) Motorista;

d) Auxiliar de Servigos Gerais;

e) Vigilante.

Il - Quadro dos Cargos de Provimento em Comiss&o:

Diretoria Legislativa; ‘-) p)

a) Chefe de Tesouraria;
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b) Assessor Administrativo;
c) Chefe de Controle Interno.

§ 1° Os cargos a que se refere o caput deste artigo integram o Quadro de
Pessoal da Camara Municipal de Abadia de Goias.

§ 2°. O regime juridico dos Cargos instituidos pela presente Lei &€ o mesmo
instituido pelo Municipio de Abadia de Goias a seus servidores, ou seja, estatutario.

§ 3°. Conferir-se-a simefricamente aos servidores do Legislativo Municipal as
mesmas prerrogativas insertas no Plano de Cargos e Salarios dos Servidores do Executivo
Municipal, no que couber.

Art. 2°. Para efeitos desta Lei, considera-se:

| — Cargo, o conjunto de atribuigbes e responsabilidades atribuidas a um
servidor publico, mantidas as caracteristicas de criagéo por Lei, denominagao propria, nimero
certo e retribuicdo pecuniaria padronizada;

Il - Categoria Funcional, 0 agrupamento de cargos da mesma denominagao,
com iguais afribuigdes e responsabilidades, constituidas de padroes,

Il - Padrdo, a identificagdo numérica do valor de vencimento da categoria
funcional.

Art. 3°. A Gestdo dos cargos da estrutura organizacional da Camara Municipal
de Abadia de Goias tem por finalidade precipua:

| — determinar, classificar e quantificar os cargos integrantes da esftrutura
organizacional da institui¢ao;

Il — fixar critérios e procedimentos que visam a disciplinar, administrar e
desenvolver os recursos humanos da @n;éo no que diz respeito a politica de cargos,
carreira e salarios. ’>

e
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CAPITULO i
DO QUADRO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

SECAOI
DAS CATEGORIAS FUNCIONAIS

Art. 4°. O quadro dos Cargos de Provimento Efetivo é integrado pelas
seguintes categorias funcionais, com o0s respectivos numeros de cargos e padrdes de

vencimentos:
N°DE » . =
DENOMINAGAODOCARGO. | cARGOs | EMUNERAGAO | PADRAC

Secretario Legislativo 01 R$ 1.185,00 01
Auxiliar Administrativo 02 R$ 710,00 01
Motorista 01 R$ 710,00 01
Auxiliar de Servigos Gerais 01 ‘ R$ 710,00 01
Vigilante 01 R$ 710,00 01

Paragrafo unico. A jornada de trabalho sera de 40 (quarenta) horas semanais.

Art. 5°. Especificagbes de categorias funcionais, para os efeitos desta Lei, é a
diferenciagdo de cada uma relativamente as atribuigdes, responsabilidades e dificuldades do
trabalho, bem como as qualificagdes para o provimento dos cargos que a integram.

Art. 6°. A especificagdo de cada categoria funcional devera conter:
| - Denominagao da Categoria funcional;

~
~,

Il — Padrdo do vencimento; N
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Il - Descrigao sintética e analitica das atribui¢des;

IV — Condigdes de frabalho, incluindo horério semanal e outras especificagdes;
e,

V - Requisitos para provimento, abrangendo o nivel de instrugdo e outros
especiais de acordo com a atribui¢do do cargo.

Art. 7°. As especificagdes das categorias funcionais criadas pela presente Lei
sdo as contidas no Anexo |.

SECAOI
DO RECRUTAMENTO DE SERVIDORES

Art. 8°. O recrutamento para os cargos efetivos, far-se-a para a classe inicial de
cada categoria funcional, mediante concurso publico, nos termos disciplinados pela Constituigao
Federal e também no regime juridico dos servidores do Municipio.

SECAO I
DO TREINAMENTO

Art. 9°. A Presidéncia da Camara Municipal podera promover treinamentos
para 0s seus servidores sempre que verificada a necessidade de melhorar sua capacitagdo para
o desempenho de suas fungdes, visando dinamizar a execugdo das atividades dos diversos
0rgaos.

Art. 10°. O treinamento sera denominado interno quando desenvolvido pela
propria Camara, atendendo as necessidades verificadas, e externo, quando executado por 6rgao
ou entidade especializada.

P
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CAPITULO I
DO QUADRO DOS CARGOS EM COMISSAO

Art. 11. E o seguinte o quadro dos cargos em Comissao da Administragdo do

Poder Legislativo Municipal.

DENOMINAGAO DO CARGo | N°DECARGOS |  REMUNERAGAO | PADRAO
Diretoria Legislativa 01 R$ 1.200,00 01
Chefe de Tesouraria 01 R$ 820,00 01
Assessor Administrativo 01 R$ 710,00 01
Chefe de Controle Interno - R$ 1.200,00 01

Art. 12. As atribuicdes do fitular do cargo de provimento em comissao sdo as
correspondentes a condigdo dos servigos da Camara Municipal, descriminadas no Anexo |l.

Art. 13. A carga horaria para os cargos em comissdo sera de 40 horas
semanais.

Paragrafo unico. As especificagbes das categorias funcionais de provimento
em comissao, criadas pela presente Lei, sdo as contidas no Anexo Il.

CAPITULO IV
DA ASSESSORIA PARLAMENTAR

Art. 14, Para executar os servigos de assessoria estabelecidos nesta Lei, a

Camara dispora, ainda, da seguinte estrutura a%ministraﬁva:
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| - GABINETE DA PRESIDENCIA

a) Assessoria e Consultoria Juridica;
b) Assessoria e Consultoria Contabil.

Il - DIRETORIA LEGISLATIVA
a) Assessor Administrativo.

Art. 15. O Gabinete da Presidéncia & o o6rgdo de diregdo e assessoramento
superior, que dispde das assessorias e consultorias especificadas no artigo 14, inciso |, e tem
como fungdo, o assessoramento direto a Presidéncia do Poder Legislativo.

| - As fungbes do assessor e consultor juridico sdo as privativas do profissional
do Direito, como elaboragao de Projetos de Leis, Projetos de Resolugdes, pareceres,
acompanhamento de processos, auxiliar os vereadores na analise de balancetes, entre oufras
inerentes a profisso.

Il - As fungbes do assessor e consultor contabil sdo as privativas do
profissional de contabilidade, com o acompanhamento e contabilizagdo dos balancetes da
Camara junto ao Tribunal de Contas dos Municipios e/ou outros 6rgaos, analise e elaboragao de
parecer contabil quanto aos balancetes do Executivo Municipal, entre outras aftribuigbes ao
desempenho das fungdes.

Art. 16. A Diretoria Legislativa, com a estrutura referida no artigo 14, inciso I, &
o0 6rgdo que tem por finalidade assessorar a presidéncia nos trabalhos legislativos, proceder
estudos especificos, coletando e analisando dados para subsidiar o desenvolvimento de
trabalhos da area de atuagdo, manter intercdmbio com outros Orgdos ou profissionais
especializados, a fim de obter subsidios para implantagdo ou melhoria dos servigos prestados;
assistir o superior imediato nas atividades da unidade de trabalho, no ambito de sua
competéncia; dirigir a execugao dos servigos legislativos e auxiliar o trabalho da Presidéncia, das
Comissdes e dos Vereadores.

Paragrafo tnico. A Diretoria Legislativa sera exercida por servidor do quadro
permanente do Legislativo Municipal, ficando E{Bpmeagaolexoneragao a cargo do Presidente

da Camara Municipal. —

—
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Art. 17. A Assessoria Administrativa, com a esfrutura referida no artigo 14,
inciso I, alinea “a” € o 6rgdo que tem por finalidade assessorar a Diretoria Legislativa, proceder
a substituicdo dos servidores que desempenham funcdes correlatas as que desempenha, em
periodo de licengas ou férias, cabendo-lhe idénticas fungdes, principalmente no atendimento as
Comissdes, aos Parlamentares e a Presidéncia.

Art. 18. As fungBes inerentes ao cargo de Chefe do Controle Interno sédo as
exemplificadas nas Resolugbes de ne 004 e ne- 008/2001 oriundas do Tribunal de Contas dos
Municipios do Estado de Goias.

Art. 19. O Setor de Protocolo é o 6rgdo responsavel pelo controle de toda
documentagao, recebimento de peticdes, proposicdes, requerimentos, oficios e encaminhados a
Presidéncia da Camara, para despacho, ficando sob a responsabilidade da Secretaria
Legislativa.

Art. 20. A Tesouraria & o 0rgdo responsavel por toda a escrituragao contabil e
financeira da edilidade, com controle de fluxo de caixa e demais atos pertinentes ao cargo,
sendo administrado pelo Chefe de Tesouraria, sob a fiscalizagdo e as ordens do Presidente da
Camara.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 21. O Presidente da Camara Municipal de Abadia de Goias podera
conceder aos servidores efetivos ou comissionados, gratificagdo de até 100% (cem por cento) do
valor da remuneragao base do cargo.

Art. 22. Poderdo ser mantidos em seus postos até que ocorra novo provimento
do cargo, os atuais ocupantes de cargos em comissdo que por forga desta Lei serdo
remanejados aos cargos ora criados mediante Portaria.

Art. 23. Os atuais servidores poderdo averbar o tempo de servico ja prestado
para efeito de qiingiiénio e oufros.

Art. 24. Poderdo ser concedidas diarias aos servidores da Camara Municipal,
sendo disciplinadas por ato da Mesa Diretora e concedida pelo Presidente da Camara Municipal,
as quais poderdo ser estendidas aos Edis, w caso do Presidente serad concedida pelo

Tesoureiro. \_>
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Art. 25. Os reajustes salariais do pessoal constante nos Anexos da presente
Lei acompanhardo a data-base estabelecida no Plano de Cargos e Salarios dos Servidores do
Executivo Municipal, adotando sua vigéncia.

Art. 26. As despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei correrdo a conta das
dotagdes Orgamentarias proprias.

Art. 27. Esta Lei enfrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
Resolugdes ne 005/97, ne 006/97, ne 017/98, ne 021/2000 e ne 024/2002, e Lei Municipal ne
318/2007, bem como demais disposigdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Abadia de Goias, aos 27 (vinte e sete) dias
do més de abril do ano de 2012. -

Prefeitura Munic. Abadiar ae E;oxag
Certfico que O presen.2 a0 &{a
publicado noO placar desi?
yrefeitura nesta data.

«Jia de Goias, 23 !

~ A0 Administrac3o
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ANEXO | - QUADRO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

DENOMINAGAO DO CARGO c:;ggs REMUNERAGAO | PADRAO
Secretario Legislativo 01 R$ 1.185,00 01
Auxiliar Administrativo 02 R$ 710,00 01
Motorista 01 R$ 710,00 01
Auxiliar de Servigos Gerais 01 R$ 710,00 01
Vigilante 01 R$ 710,00 01

L.
Vi no Mendonga
refeito Municipal
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ANEXO Il - QUADRO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQ

DENOMINAGAO DO CARGO N°DE CARGOS | REMUNERAGAO | PADRAO
Diretoria Legislativa 01 R$ 1.200,00 01
Chefe de Tesouraria 01 R$ 820,00 01
Assessor Administrativo 01 R$ 710,00 01
Chefe de Controle Interno 01 R$ 1.200,00 01
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ANEXO Il - NIVEL DE ESCOLARIDADE, REQUISITOS E ATRIBUICOES

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
ESCOLARIDADE/REQUI
CARGOS SITOS ATRIBUICOES
Participar do planejamento, organizagdo, execugdo, distribuigdo,
controle dos servicos administrativos. Chefiar os servigos de
divuigagdo dos atos da Camara. Disciplinar e coordenar o regime
de funcionamento dos frabalhos executados pelos demais
|dade minima de 18 anos: | Servidores. Analisar processos e documentos, informagdes,
oficios, despachos e outros, necessarios a instrugéo e tramitagéo
dos mesmos. Redigir cartas, circulares e outros textos oficiais,
visando o funcionamento do sistema de comunicagdo intemo e
Ensino Médio Completo; | extemos, de acordo com as exigéncias legais e formais. Dispor
sobre a atualizagdo dos ficharios, documentos, legislacdo e
normas relacionadas com as atividades da area de atuagao,
Secretario Legislativo Curso Basico de visando a agilizagéo dos trabalhos e prestagéo de informagdes.
Informatica; Assistir o superior imediato nas atividades da unidade de trabalho,
no ambitc de sua competéncia. Coordenar e disciplinar o
recebimento, conferéncia, controle e distribuicdo de documentos
encaminhados_ pela autoridade superior competente. Manter o
Aprovagdo em concurso | syperior imediato informado  sobre o desenvolvimento  dos
piblico de provas efou | trabajhos e resultados alcangados. Operar microcomputador efou
provas e titulos. outros equipamentos necessarios & execugdo das atividades,
controlando e fomecendo dados e informagbes. Requisitar,
receber e controlar a distribuigdo do material de consumo,
maquinas e instrumentos da area de atuagdo. Desempenhar
outras atividades correlatas e afins.
Idade minima de 18 anos;
Atender o publico em geral, identificando e averiguando suas
pretensdes para prestar-lhe informagdes efou encaminha-lo as
2° Grau Completo; | ocenas ou unidades administrativas solicitadas. Executar servigos
Auxiliar de apoio, entrega de comespondéncias e oufros documentos.
Administrativo Operar fotocopiadora. Auxiliar os trabalhos da Secretaria
Curso Basico de Legislativa sempre que solicitado, principaimente no atendimento
Informatica; as Comissdes, aos parlamentares e a Presidéncia. Desempenhar
outras atividades correlatas e afins.
Aprovagao em concurso "_\D
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publico de provas e/ou
provas e titulos.

Idade minima de 18 anos;

Ensino Fundamental Executar servigos de limpeza, conservagdo e manutengdo do

Auxiliar de Servigos incompleto; prédio da Camara, de bens e materais, desempenhar fungdes
Gerais junfo & cozinha da Unidade, servir bebidas e lanches.
Desempenhar outras atividades correlatas e afins.
Aprovagado em Concurso
publico de provas e/ou.
provas e titulos.

|dade minima de 18 anos; | Fungbes de vigilancia e protegéo fixa e movel, das areas
administradas, coibindo a destruicdo do patrimdnio fisico e
ambiental, bem como qualquer atividade que ndo esteja
. expressamente autorizada pela Administragdo. Registrar e
E”s‘f“’ Fumm comunicar de imediato 4 autoridade competente todas e quaisquer
Vigilante i ocoméncias dé invasdes, infragdes danos no interior das areas
administradas pela Camara Municipal. Identificar e controlar o
acesso dos usuarios e servidores as areas administradas pela
Aprovagdo em concurso | Camara Municipal. Orientar usuarios quanto & prevengdo de
publico de provas efou acidentes e incéndios. Desempenhar outras atividades comelatas
provas e fitulos. e afins.

Gabinete do Prefeito Municipal de Abadia de Goias, aos 27 (vinte e sete) dias
do més de abril do ano de 2012.

Va Mendonga

efeito Municipal

———

Av. Francisco Paiva da Silva, s/n® - Jd. Nova Abadia - Abadia de Goias - GO - CEP: 75.345.000 - Fone/Fax: (62) 3503-1105




Poder Executivo

Prefeitura Municipal

ABADIA DE GOIAS

CNPJ: 01.613.840/0001-1

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

CARGOS ESCOLARIDADE/REQUISITOS ATRIBUICOES

Idade minima de 18 anos; Assessorar a presidéncia nos trabalhos legislativos.
Proceder estudos especificos, coletando e analisando dados
para subsidiar o desenvolvimento de trabalhos da area de
atuagdo. Manter intercambio com outros Orgdos ou
profissionais especializados, a fim de obter subsidios para
implantagdo ou melhoria dos servigos prestados. Assistir o
superior imediato nas atividades da unidade de trabalho, no
Curso Basicode Informética. | ambito de sua competéncia. Dirigir a execugéo dos servigos
legislativos e auxiiar o trabalho da Presidéncia, das
ComissGes e dos Vereadores. Desempenhar outras
atividades correlatas e afins.

Ensino Médio Completo;
Diretor Legislativo

Disciplinar e chefiar toda a sistemalizagao e padronizagao
dos procedimentos de fiscalizagdo e avaliagdo de gestao,
registrando eventuais desvios no cumprimento da legislagéo
e recomendando medidas necessarias para a comegao das
situagbes enconfradas, principalmente as estabelecidas em
Lei do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de
Idade minima de 18 anos; Goias. Dispor sobre a guarda, controle, distribuigdo e
acompanhamento de documentos. Autorizar vistas, cargas e
extragdo de copias reprograficas de documentos sob sua
| guarda. Elaborar relatorios, registrando eventuais desvios no
Ensino Médio Completo; cumprimento da legislagio e recomendando medidas
Chefe de Controle necessarias para a regularizagdo das situagdes constatadas.

Interno Analisar a eficiéncia dos controles contabeis, orgamentarios,
Curso Basicode Informatica, | financeiros, patrimoniais, operacionais, de pessoal e demais
sisiemas  administrativos, fazendo, inclusive, o
monitoramento do registro das conformidades diarias,
realizado pelos Agentes Publicos. Pronunciar-se, guando
das fiscalizagbes e auditorias realizadas, sobre a
regularidade e exafiddo das prestagbes ou tomadas de
contas dos responsaveis por valores, dinheiros e outros
bens. Requisitar tomada de contas especial quando as
medidas previstas ndo surtirem eficacia, pronunciando-se
sempre sobre os resultados oblidos. Desempenhar outras
atividades correlatas e afins.

-_/{-\)
Chefe de R (o, '

Tesouraria Idade minima de 18 anos;

Receber guardar e movimentar, os recursos financeiros
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destinados ao Legislativo, tudo com a observancia das
. ) normas legais pertinentes a matéria. Controlar os servigos
Ensino Médio Completo; da Tesouraria. Desempenhar outras atividades correlatas e
afins.

Curso Basicode  Informatica.

Auxiliar nos servigos administrativos, bem como de
prestagdo de servicos extemos, apoio aos vereadores,
Idade minima de 18 anos; quando em reunido. Assessorar a Diretoria Legislativa,
proceder a substituigdo dos servidores que desempenham
fungbes comelatas @s que desempenha, em periodo de
licengas ou férias, cabendo-lhe idénticas fungdes,

o Ensino Médio Completo; principalmente no atendimento as Comissdes, aos
g Parlamentares e a Presidéncia. Desempenhar outras
Administrativo atividades correlatas e &fins.

Curso Basicode  Informatica.

Gabinete do Prefeito Municipal de Abadia de Goias, aos 27 (vinte e sete) dias
do més de abril do ano de 2012.
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