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Lei n. ° 318/2007, de 06 (seis) de Setembro de 2007.

Dispée sobre a organizagdo Administrativa da
Camara Municipal de Abadia de Goias, criando o
quadro de cargos e fungdes publicas e da outras
providéncias.

~ A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE ABADIA
DE GOIAS Faz saber que a Camara Municipal aprovou e o PREFEITO
sanciona a seguinte Lei:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 1° - A estrutura administrativa da Camara Municipal de
Abadia de Goias, atendera aos principios estabelecidos na Constituicio
Federal, Estadual e Lei Organica do Municipio e tera por fim auxiliar os
trabalhos do Poder Legislativo, é integrado pelos seguintes quadros:

| — Quadro dos Cargos de Provimento Efetivo:

a) Secretario Legislativo

b) Auxiliar Administrativo

c) Motorista

d) Auxiliar de Servigcos Gerais
e) Vigilante

Il — Quadro dos Cargos em Comissao:
a) Diretoria Legislativa

b) Chefe de Tesouraria

c) Assessor Administrativo

d) Chefe de Controle Interno

Artigo 2° - Para efeitos desta Lei, considera-se:
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| — Cargo, o conjunto de atribuicbes e responsabilidades
atribuidas a um servidor publico, mantidas as caracteristicas de criagéo por
Lei, denominagdo propria, namero certo e retribuicdo pecuniaria
padronizada;

Il — Categoria Funcional, o agrupamento de cargos da mesma
denominacéo, com iguais atribuicdes e responsabilidades, constituidas de
padrdes;

Ill — Padréao, a identificacdo numérica do valor de vencimento da
categoria funcional;

CAPITULO Il
DO QUADRO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
SEGAOI
DAS CATEGORIAS FUNCIONAIS

Artigo 3° - O quadro dos cargos de provimento efetivo é
integrado pelas seguintes categorias funcionais, com o respectivo numero
de cargos e padrdes de vencimentos:

DENOMINACAO DO N°DE |[REMUNERAGAO|PADRAO
CARGO CARGOS
Secretario Legislativo 01 380,00 01
Auxiliar Administrativo 02 380,00 01
Motorista 01 380,00 01
Auxiliar de Servicos Gerais |01 380,00 01
Vigilante 01 380,00 01

Paragrafo unico. A jornada de trabalho sera de 40 horas
semanais.

Artigo 4° - Especificacbes de categorias funcionais, para os
efeitos desta Lei, é a diferenciagdo de cada uma relativamente as
atribuicdes, responsabilidades e dificuldades do trabalho, bem como as
qualificagdes para o provimento dos cargos que a integram.

Artigo 5° - A especificagdo de cada categoria funcional devera
conter:
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| - Denominacéao da Categoria funcional;

Il - Padrao do vencimento;

Ill — Descricao sintética e analitica das atribuicdes;

IV — Condi¢des de trabalho, incluindo horario semanal e outras
especificacoes; e,

V — Requisitos para provimento, abrangendo o nivel de instrucao
e outros especiais de acordo com a atribuic&o do cargo.

Artigo 6° - As especificacdes das categorias funcionais criadas
pela presente Lei sao as contidas no artigo 16.

SECAO il
DO RECRUTAMENTO DE SERVIDORES

Artigo 7° - O recrutamento para os cargos efetivos, far-se-a para
a classe inicial de cada categoria funcional, mediante concurso publico, nos
termos disciplinados pela Constituicdo Federal e também no regime juridico
dos servidores do Municipio.

SECAO IV
DO TREINAMENTO

Artigo 8° - A Presidéncia da Camara Municipal podera promover
treinamentos para os seus servidores sempre que verificada a necessidade
de melhorar seu capacitac&o para o desempenhos de suas fungdes, visando
dinamizar a execucao das atividades dos diversos érgéos.

Artigo 9° - O treinamento sera denominado interno quando
desenvolvido pela prépria Camara, atendendo as necessidades verificadas,
e externo quando executado por 6rgao ou entidade especializada.

CAPITULO I }
DO QUADRO DOS CARGOS EM COMISSAO
Artigo 10 - E o seguinte o quadro dos cargos em Comissdo da
Administracéo do Poder Legislativo Municipal.

DENOMINAGAO DO N° DE REMUNERAGAO|PADRAO
CARGO CARGOS
Diretoria Legislativa 01 800,00 01—

\ :
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Chefe de Tesouraria 01 380,00 01
Assessor Administrativo (01 380,00 |01
Chefe de Controle Interno |01 380,00 01

Artigo 11 - As atribuicées do titular do cargo de provimento em
comissdo sdo as correspondentes a condicdo dos servicos da Camara
Municipal.

Artigo 12 - A carga horaria para 0os cargos em comissdo sera de
40 horas semanais.

CAPITULO IV
DA ASSESSORIA PARLAMENTAR

Artigo 13 - Para executar os servicos de assessoria
estabelecidos nesta Lei, a Camara dispora, ainda, da seguinte estrutura
administrativa:

| - GABINETE DA PRESIDENCIA
a) Assessoria e Consultoria Juridica
b) Assessoria e Consultoria Contabil
c) Motorista

d) Controle Interno

e) Tesouraria

Il - DIRETORIA ADMINISTRATIVA
a) Secretaria Administrativa

b) Protocolo

c) Auxiliar de Servicos Gerais

d) Assessor Administrativo

e) Auxiliar Administrativo

f) Vigilante

Art. 14 - O Gabinete da Presidéncia € o 6rgao de direcao e
assessoramento superior, que dispbe das assessorias e consultorias
especificadas no artigo 13, |, e tem como fungéo, o assessoramento direto a
Presidéncia do Poder Legislativo.

s
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a) As funcdes do assessor e consultor juridico s&o as privativas
do profissional do direito, como elaboragdo de projetos de leis, resolugdes,
pareceres, acompanhamento de processos, auxiliar os vereadores na
analise de balancetes, entre outras inerentes a profissao.

b) As funcbes do assessor e consultor contabil sdo as privativas
do profissional de contabilidade, com o acompanhamento e contabilizacéo
dos balancetes da Camara junto ao Tribunal de Contas dos Municipios e/ou
outro 6rgédo, analise e parecer contabil dos balancetes do Executivo
Municipal, entre outras.

Art. 15. A Diretoria Administrativa, com a estrutura referida no
artigo 13, Il, € o érgdo que tem por finalidade, dirigir a execucdo dos
servigos legislativos e auxiliar o trabalho da Presidéncia, das Comissdes e
dos Vereadores.

Paragrafo primeiro - A Diretoria Administrativa sera exercida
exclusivamente pela Secretaria legislativa, que além das funcdes definidas
no caput deste artigo, compete:

| - A execucao da Politica de Pessoal, atendimento ao publico,
guarda do patrimdnio, registro e publicacéo dos atos em geral, responsavel
pelo servico de protocolo e correspondéncia, coordenacao e supervisdo dos
servicos de vigilancia, limpeza e copa, supervisionar o trabalho
relativamente ao Controle Interno da Camara Municipal de Abadia de Goias,
notadamente quanto a aplicacao das Resolucdes de n.° 004 e 008 de 2001
do Tribunal de Contas dos Municipios do estado de Goiés.

Art. 16. Para a execucao dos trabalhos da Diretoria Legislativa,
esta contara com o quadro de pessoal, abaixo descrito; bem como suas
respectivas funcdes:

| — Secretaria legislativa — com as fungdes definidas no artigo
3°, desta Lei;

W
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Il - Chefe de Tesouraria — com fung¢éo de conjuntamente com o
Presidente da Camara, receber guardar e movimentar, 0s recursos
financeiros destinados ao Legislativo, tudo com a observancia das normas
legais pertinentes a matéria, com provimento em comissao;

[l — Assessor Administrativo — Com a finalidade auxiliar nos
servicos administrativos, bem como de prestacido de servicos externos,
apoio aos vereadores, quando em reunido;

IV — Auxiliar de servigos gerais — com a fung&o de promover a
execucao de servigos em geral, como limpeza, copa, e outras, inerentes ao
cargo;

V — Secretaria Administrativa — com funcédo de chefiar e auxiliar
os trabalhos dos assistentes legislativos e da Diretoria legislativa, bem
como, substituir esta, em periodo de licencas ou férias, cabendo-lhe
idénticas funcdes;

VI — Motorista — Com a funcdo de auxiliar os servigcos
administrativos da Camara, bem como o deslocamento, a servico, dos
vereadores e empregados da Casa;

VIl — Auxiliar administrativo = Com a fungcédo de auxiliar os
trabalhos da Secretaria Legislativa e da Secretaria Administrativa, sempre
que solicitado, principalmente no atendimento as Comissbes, aos
parlamentares e a Presidéncia;

VIl — Chefe do Controle Interno - As funcgdes relativas ao
cargo serdo as mesmas colocadas nas Resolucdes de n.°. 004 e 008/2001.

IX — Vigilante — Com a fungéo de promover a protecéo dos bens
e servicos da Edilidade, principalmente mantendo a seguranga no prédio
onde estiver funcionando os trabalhos legislativos, com provimento por
concurso publico (01 vaga).

Art. 17. O protocolo € o érgéo responsavel pelo controle de toda
documentagédo, recebimento de petigdes, proposi¢des, requerimentos,
oficios e encaminhando-os a Presidéncia da Camara, para despacho,
ficando sob a responsabilidade da Secretaria Administrativa.

Art. 18. A Tesouraria é o 6rgéo que cuida de toda a escrituracao
contabil e financeira da edilidade, com controle de caixa e demais atos

=
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pertinentes ao cargo, sendo administrado pelo tesoureiro, sob a fiscalizacao
as ordens do Presidente da Camara.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 19 — O Presidente da Camara Municipal de Abadia de Goias
podera conceder aos servidores efetivos ou comissionados, gratificacdo de
até 100% (cem por cento) do valor da remuneracao base do cargo.

Artigo 20 - Poderao ser mantidos em seus postos até que ocorra
novo provimento do cargo, os atuais ocupantes de cargos em comissao que

por forca desta Lei serao remanejados aos cargos ora criados mediante
Portaria.

Art. 21 — Os atuais servidores poderdo averbar o tempo de
servico ja prestado para efeito de quinqiénio e outros.

Artigo 22 - As despesas decorrentes da aplicacdo desta Lei
correréo a conta das dotagcées Orgamentarias proprias.

Artigo 23 — Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacao,
revoga-se as Resolugcées n. ° 005/97, 006/97, 017/98, 021/2000 e
024/2002, e demais disposicdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE ABADIA DE GOIAS,
aos 06 (seis) dias do més de setembro do ano de 2007.

ANTOMAR%REIRA DOS SANTOS
PREFEITO MUNICIPAL
Prefeitura Munic. Abadia de Goias
Certifico c,m 0 presente ato foi
publicado no placar desta
prefeitura nesla data.

Abadia de Goias,_0 6 Z Oz 0>

M

Secretarioge Administracdo
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